
Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych
(ogólna)

Informacje podawane w związku ze zbieraniem danych osobowych od osoby,  której  dane 
dotyczą

Działając  na  podstawie  art.  13  art.  13  ust.  1  i  ust.  2  ogólnego  rozporządzenia  Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych dalej jako RODO) 
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), podaję następujące informacje:

1)  administratorem  danych  osobowych  jest  Miejsko  Gminy  Ośrodek  Pomocy  Społecznej 
reprezentowany  przez  Kierownika  MGOPS  z  siedzibą  w  Kowalewie  Pomorskim  przy  ul.  Św. 
Mikołaja 5,  87-410 Kowalewo Pomorskie,  dane kontaktowe:  numer telefonu 56 6841130 adres 
email: mgops@interia.pl;

2) Inspektorem ochrony danych w Miejsko Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Kowalewie 
Pomorskim jest Pan Łukasz Goszczyński, adres e-mail kancelariach@gmail.com

3) administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 
lit.  c i  e Rozporządzenia,  tj.  do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze 
wynikającego z:

- ustawy z dnia 8 marca 1990r.  o samorządzie gminnym (t.j.  Dz.U. z 2019 r.  poz.  506 ze 
zmianami)

- ustawy z dnia 12 marca 2004 r.  o pomocy społecznej (t.j.  Dz.U. z 2019 r.  poz. 1507 ze 
zmianami)

- ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (t. j. Dz.U. z 2018r. poz. 2220 
ze zmianami)

- ustawy z dnia 22 kwietnia 2005 r. o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz 
zaliczce alimentacyjnej (Dz.U. z 2018 r. poz. 554 ze zmianami)

- ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy uprawnionym do alimentów (t. j. Dz.U. z 2019 r.  
poz. 670 ze zmianami)

- ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r.  o Karcie Dużej Rodziny (Dz.U. z 2019 r.  poz. 1390 ze  
zmianami)

- ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy państwa w wychowaniu dzieci
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2134 ze zmianami)

-  ustawy z dnia  27  sierpnia 2004 r.  o  świadczeniach opieki  zdrowotnej  finansowanych ze 
środków publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1373 ze zmianami)

- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. 
U. z 2019 r., poz.1482 ze zmianami)



- ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego 
(Dz.U. z 2018r., poz. 1878 ze zmianami)

-  ustawy  z  dnia  26  października  1982  r.  o  wychowaniu  w  trzeźwości  i  przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi (Dz.U. z 2018 r. poz. 2137 ze zmianami)

- ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015r. poz. 
1390 ze zmianami)

- ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz.U. z 
2019 r. poz. 1111 ze zmianami);

-  statutu  Ośrodka  stanowiącego  załącznik  do  Uchwały  Nr  XI/116/12  Rady  Miejskiej  w 
Kowalewie  Pomorskim  z  dnia  14  czerwca  2012  r.  w  sprawie  nadania  Statutu  Miejsko 
Gminnemu Ośrodkowi Pomocy Społecznej w Kowalewie Pomorskim

-  ustawy  z  dnia  29  września  1994  r.  o  rachunkowości  (Dz.  U.  z  2019  r.  ,  poz.  351  ze  
zmianami),- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 
869 ze zmianami).

- ustawa z dnia 4 kwietnia 2014r. o ustaleniu i wypłacie zasiłków dla opiekunów (Dz.U. z 2017 
r. poz. 2092 ze zmianami)

- ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. O wsparciu kobiety w ciąży „Za życiem” (Dz.U. z 2019 r.  
poz. 473)

- ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych ( Dz. U. z 2017r. 
poz. 2191 ze zmianami)

- ustawa z dnia 13 października 1998r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz. U. z 2017r. 
poz. 1778 ze zmianami)

- ustawa o podatku dochodowym od osób fizycznych z dnia 26 lipca 1991r. (Dz. U z 2018r. 
poz. 200 ze zmianami)

- ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U z 2018r. poz. 1260 
ze zmianami)

4) w związku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, dane osobowe mogą być 
udostępniane  innym  odbiorcom  lub  kategoriom  odbiorców  danych:  organom  administracji 
publicznej,  skarbowym,  windykacyjnym,  egzekucyjnym,  ubezpieczeniowym,  kontrolnym, 
zabezpieczenia  społecznego  (ZUS,  KRUS),  podmiotom  świadczącym  usługi  w  zakresie 
dostarczania  korespondencji,  instytucjom  bankowym,  dostawcom  systemów  IT,  podmiotom 
świadczącym usługi prawne, sądom, organom ścigania, komornikom,

5) dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji wskazanego w pkt 3 
celu  przetwarzania,  w tym w celu  archiwizacji  na  podstawie  przepisów  ustawy o  narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach;

6) w związku z przetwarzaniem przez MGOPS danych osobowych, przysługuje prawo dostępu do 
treści danych na podstawie art. 15 Rozporządzenia; prawo do sprostowania danych na podstawie 
art.  16  Rozporządzenia;  prawo  do  ograniczenia  przetwarzania  danych  na  podstawie  art.  18 



Rozporządzenia;  prawo  do  sprzeciwu  wobec  przetwarzania  danych  na  podstawie  art.  21 
Rozporządzenia, przy czym w celu realizacji tych praw należy złożyć wniosek z wyprzedzeniem 14 
dni;

7) w przypadku uznania, że przetwarzanie przez administratora danych osobowych narusza przepisy 
prawa,  przysługuje  prawo  do  wniesienia  skargi  do  właściwego  organu  nadzorczego.  Organem 
nadzorczym jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

8)  podanie  danych  osobowych  jest  obowiązkiem  ustawowym  oraz  równocześnie  warunkiem 
rozpoznania prowadzonej przed administratora danych osobowych sprawy administracyjnej;

9) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o którym mowa 
w art. 22 ust. 1 i 4 Rozporządzenia - nie dotyczy.

Wyciąg z przepisów Rozporządzenia

Artykuł 13
Informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, której dane dotyczą

1. Jeżeli dane osobowe osoby, której dane dotyczą, zbierane są od tej osoby, administrator podczas 
pozyskiwania danych osobowych podaje jej wszystkie następujące informacje:

a)  swoją  tożsamość  i  dane  kontaktowe  oraz,  gdy  ma  to  zastosowanie,  tożsamość  i  dane 
kontaktowe swojego przedstawiciela;
b) gdy ma to zastosowanie - dane kontaktowe inspektora ochrony danych;
c) cele przetwarzania danych osobowych, oraz podstawę prawną przetwarzania;
d) jeżeli  przetwarzanie odbywa się  na podstawie art.  6 ust.  1 lit.  f)  - prawnie uzasadnione 
interesy realizowane przez administratora lub przez stronę trzecią;
e) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców, jeżeli istnieją;
f) gdy ma to zastosowanie - informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa 
trzeciego lub organizacji międzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez 
Komisję odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o którym mowa w art. 
46,  art.  47  lub  art.  49  ust.  1  akapit  drugi,  wzmiankę  o  odpowiednich  lub  właściwych 
zabezpieczeniach oraz o możliwościach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostępnienia 
danych.

2.  Poza  informacjami,  o  których  mowa  w  ust.  1,  podczas  pozyskiwania  danych  osobowych 
administrator  podaje  osobie,  której  dane  dotyczą,  następujące  inne  informacje  niezbędne  do 
zapewnienia rzetelności i przejrzystości przetwarzania:

a) okres, przez który dane osobowe będą przechowywane, a gdy nie jest to możliwe, kryteria 
ustalania tego okresu;
b)  informacje  o  prawie  do  żądania  od  administratora  dostępu  do  danych  osobowych 
dotyczących  osoby,  której  dane  dotyczą,  ich  sprostowania,  usunięcia  lub  ograniczenia 
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także o prawie do 
przenoszenia danych;
c) jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) -  
informacje o prawie do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z 
prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;



d) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;
e) informację, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub 
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba,  której  dane dotyczą,  jest  zobowiązana do ich 
podania i jakie są ewentualne konsekwencje niepodania danych;
f) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o którym 
mowa w art.  22 ust.  1 i  4, oraz - przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o 
zasadach ich podejmowania, a także o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego 
przetwarzania dla osoby, której dane dotyczą.

3. Jeżeli administrator planuje dalej przetwarzać dane osobowe w celu innym niż cel, w którym 
dane osobowe zostały zebrane, przed takim dalszym przetwarzaniem informuje on osobę, której 
dane dotyczą, o tym innym celu oraz udziela jej wszelkich innych stosownych informacji, o których 
mowa w ust. 2.

4. Ust. 1, 2 i 3 nie mają zastosowania, gdy - i w zakresie, w jakim - osoba, której dane dotyczą, 
dysponuje już tymi informacjami.

Artykuł 14
Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposób inny niż od osoby, 

której dane dotyczą

1. Jeżeli  danych osobowych nie pozyskano od osoby, której dane dotyczą, administrator podaje 
osobie, której dane dotyczą, następujące informacje:

a)  swoją  tożsamość  i  dane  kontaktowe  oraz,  gdy  ma  to  zastosowanie,  tożsamość  i  dane 
kontaktowe swojego przedstawiciela;
b) gdy ma to zastosowanie - dane kontaktowe inspektora ochrony danych;
c)  cele  przetwarzania,  do  których  mają  posłużyć  dane  osobowe,  oraz  podstawę  prawną 
przetwarzania;
d) kategorie odnośnych danych osobowych;
e) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców, jeżeli istnieją;
f) gdy ma to zastosowanie - informacje o zamiarze przekazania danych osobowych odbiorcy w 
państwie trzecim lub organizacji międzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia 
przez Komisję odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o którym mowa 
w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi, wzmiankę o odpowiednich lub właściwych 
zabezpieczeniach oraz o możliwościach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostępnienia 
danych.

2. Poza informacjami, o których mowa w ust. 1, administrator podaje osobie, której dane dotyczą, 
następujące informacje niezbędne do zapewnienia rzetelności i przejrzystości przetwarzania wobec 
osoby, której dane dotyczą:

a) okres, przez który dane osobowe będą przechowywane, a gdy nie jest to możliwe, kryteria 
ustalania tego okresu;
b) jeżeli  przetwarzanie odbywa się  na podstawie art.  6 ust.  1 lit.  f)  - prawnie uzasadnione 
interesy realizowane przez administratora lub przez stronę trzecią;
c)  informacje  o  prawie  do  żądania  od  administratora  dostępu  do  danych  osobowych 
dotyczących  osoby,  której  dane  dotyczą,  ich  sprostowania,  usunięcia  lub  ograniczenia 



przetwarzania oraz o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także o prawie do 
przenoszenia danych;
d) jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) - 
informacje o prawie do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z 
prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;
e) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;
f) źródło pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie - czy pochodzą one ze 
źródeł publicznie dostępnych;
g) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o którym 
mowa w art.  22 ust.  1 i  4, oraz - przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o 
zasadach ich podejmowania, a także o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego 
przetwarzania dla osoby, której dane dotyczą.

3. Informacje, o których mowa w ust. 1 i 2, administrator podaje:

a) w rozsądnym terminie po pozyskaniu danych osobowych - najpóźniej w ciągu miesiąca - 
mając na uwadze konkretne okoliczności przetwarzania danych osobowych;
b) jeżeli dane osobowe mają być stosowane do komunikacji z osobą, której dane dotyczą - 
najpóźniej przy pierwszej takiej komunikacji z osobą, której dane dotyczą; lub
c) jeżeli planuje się ujawnić dane osobowe innemu odbiorcy - najpóźniej przy ich pierwszym 
ujawnieniu.

4. Jeżeli administrator planuje dalej przetwarzać dane osobowe w celu innym niż cel, w którym te 
dane  zostały  pozyskane,  przed  takim dalszym przetwarzaniem informuje  on osobę,  której  dane 
dotyczą, o tym innym celu oraz udziela jej  wszelkich innych stosownych informacji,  o których 
mowa w ust. 2.

5. Ust. 1- 4 nie mają zastosowania, gdy - i w zakresie, w jakim:

a) osoba, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami;
b)  udzielenie  takich  informacji  okazuje  się  niemożliwe  lub  wymagałoby  niewspółmiernie 
dużego  wysiłku;  w  szczególności  w  przypadku  przetwarzania  do  celów  archiwalnych  w 
interesie  publicznym,  do  celów  badań  naukowych  lub  historycznych  lub  do  celów 
statystycznych, z zastrzeżeniem warunków i zabezpieczeń, o których mowa w art. 89 ust. 1, lub 
o  ile  obowiązek,  o  którym  mowa  w  ust.  1  niniejszego  artykułu,  może  uniemożliwić  lub 
poważnie utrudnić realizację celów takiego przetwarzania. W takich przypadkach administrator 
podejmuje odpowiednie środki, by chronić prawa i wolności oraz prawnie uzasadnione interesy 
osoby, której dane dotyczą, w tym udostępnia informacje publicznie;
c) pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraźnie uregulowane prawem Unii lub prawem państwa 
członkowskiego, któremu podlega administrator, przewidującym odpowiednie środki chroniące 
prawnie uzasadnione interesy osoby, której dane dotyczą; lub
d)  dane  osobowe  muszą  pozostać  poufne  zgodnie  z  obowiązkiem  zachowania  tajemnicy 
zawodowej  przewidzianym w prawie  Unii  lub  w  prawie  państwa  członkowskiego,  w  tym 
ustawowym obowiązkiem zachowania tajemnicy.



Artykuł 15
Prawo dostępu przysługujące osobie, której dane dotyczą

1. Osoba, której dane dotyczą, jest uprawniona do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy 
przetwarzane są dane osobowe jej dotyczące, a jeżeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania 
dostępu do nich oraz następujących informacji:

a) cele przetwarzania;
b) kategorie odnośnych danych osobowych;
c)  informacje  o  odbiorcach  lub  kategoriach  odbiorców,  którym dane  osobowe  zostały  lub 
zostaną  ujawnione,  w szczególności  o  odbiorcach  w państwach trzecich  lub  organizacjach 
międzynarodowych;
d) w miarę możliwości planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest to 
możliwe, kryteria ustalania tego okresu;
e) informacje o prawie do żądania od administratora sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych dotyczącego osoby, której dane dotyczą, oraz do wniesienia 
sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;
f) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;
g) jeżeli dane osobowe nie zostały zebrane od osoby, której dane dotyczą - wszelkie dostępne 
informacje o ich źródle;
h) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o którym 
mowa w art.  22 ust.  1 i  4, oraz - przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o 
zasadach ich podejmowania, a także o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego 
przetwarzania dla osoby, której dane dotyczą.

2. Jeżeli dane osobowe są przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
osoba, której dane dotyczą, ma prawo zostać poinformowana o odpowiednich zabezpieczeniach, o 
których mowa w art. 46, związanych z przekazaniem.

3. Administrator dostarcza osobie,  której  dane dotyczą,  kopię danych osobowych podlegających 
przetwarzaniu.  Za  wszelkie  kolejne  kopie,  o  które  zwróci  się  osoba,  której  dane  dotyczą, 
administrator może pobrać opłatę w rozsądnej wysokości wynikającej z kosztów administracyjnych. 
Jeżeli  osoba,  której  dane dotyczą,  zwraca się o kopię drogą elektroniczną i  jeżeli  nie zaznaczy 
inaczej, informacji udziela się powszechnie stosowaną drogą elektroniczną.

4. Prawo do uzyskania kopii, o której mowa w ust. 3, nie może niekorzystnie wpływać na prawa i 
wolności innych.


